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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

администрации Старооскольского 

городского округа Белгородской области

ПРИКАЗ

«27»  февраля 2018 года 
















         №256                         

О проведении паспортизации  музеев

образовательных   организаций 

Старооскольского городского  округа

В целях упорядочения учета и обеспечения сохранности экспонатов в школьных музеях, сохранения и приумножения исторического, культурного и природного наследия, развития и совершенствования сети музеев образовательных учреждений Старооскольского городского округа, на основании приказа департамента образования Белгородской области от 31.01.2018 №170 «О проведении паспортизации музеев образовательных организаций Белгородской области»

приказываю:

1.  Провести в феврале-августе 2018 года паспортизацию музеев образовательных организаций Старооскольского городского округа. 
2.  Утвердить положение о проведении паспортизации музеев образовательных организаций Старооскольского городского округа (далее – паспортизация)  (приложение №1).
3. Утвердить состав муниципальной комиссии по проведению паспортизации музеев образовательных организаций Старооскольского городского округа (приложение №2).

4. Утвердить график посещения для паспортизации музеев образовательных организаций Старооскольского городского округа (приложение №3).
3.  Ответственность за организацию, проведение и подведение итогов паспортизации музеев образовательных организаций Старооскольского городского округа возложить на МБУ ДО «Центр детского и юношеского туризма и экскурсий» (А.М. Черданцев).
 Руководителям образовательных организаций обеспечить доступ к музейной экспозиции, сбор и предоставление документов для участия подведомственных школьных музеев в муниципальном этапе паспортизации.
4.  Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника управления образования Л.В. Илюк.
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Начальник управления образования администрации 

Старооскольского городского округа






                            С.В. Халеева
Какуева Д.А., 22-12-62
Черданцев А.М.
, 46-20-48
	
	Приложение №1

Утверждено приказом  управления образования администрации Старооскольского городского округа от «___» февраля 2018 года № ____                                                                                                                            


ПОЛОЖЕНИЕ

о проведении паспортизации  музеев образовательных учреждений

 Старооскольского городского округа

1. Цели и задачи

- сохранение и приумножение исторического, культурного и природного наследия, исторической и краеведческой памяти народа;

- развитие и совершенствование сети музеев образовательных организаций Старооскольского городского округа;

- упорядочение учета и обеспечение сохранности экспонатов в сети школьных музеев;

- привлечение внимания органов управлений образованием и культуры, других заинтересованных государственных и общественных организаций к деятельности школьных музеев;

- укрепление взаимосвязи школьных музеев с государственными и общественными музеями, архивами, отделениями научных обществ, творческими и краеведческими союзами и объединениями в рамках Всероссийского  туристско-краеведческого движения «Отечество».

2. Участники

В паспортизации участвуют все действующие музеи образовательных организаций, имеющие паспорта и свидетельства, а также вновь созданные, независимо от профиля и ведомственной принадлежности (учреждения общего, дополнительного и дошкольного образования, начального и среднего профессионального образования).

3. Руководство и организация

Руководство и организация паспортизации школьных музеев Старооскольского городского округа осуществляется МБУ ДО «Центр детского и юношеского туризма и экскурсий».
4. Порядок проведения паспортизации и подведение итогов
4.1. Паспортизацию музеев образовательных организаций проводит муниципальная комиссия Старооскольского городского округа, утвержденная настоящим приказом. В комиссию входят представители муниципальных органов, осуществляющих управление в сфере образования и культуры, представители государственных музеев, специалисты в области краеведческой и музейной работы, представители общественных организаций и т.д.
4.2. Муниципальные комиссии проводят проверку деятельности всех музейных формирований, созданных в муниципальных учреждениях образовательного типа, по всем направлениям:

- наличие и состояние обязательной документации (список прилагается);

- состояние экспозиции;

- техническое оснащение музея;

- сверка фондов с учетной документацией.

В случае необходимости оказывают школьному музею необходимую методическую помощь, делают заключение о состоянии работы музея.

4.3. По итогам проверки муниципальная комиссия составляет акт обследования школьного музея в 3-х экземплярах (прилагается). Один экземпляр акта остается в музее, второй – в муниципальной комиссии по паспортизации, третий – передается в областную комиссию (прилагается).

4.4. Областная комиссия рассматривает поступившие материалы и выезжает (по мере необходимости) в образовательные организации, на базе которых работают музее, представленные на паспортизацию.

4.5. Для подтверждения звания «Музей образовательного учреждения (школьный музей)» в комиссию по паспортизации должны быть предоставлены:
- паспорт школьного музея – подлинник, находящийся в образовательной организации;

- акт обследования музея – 2 экземпляра.


  Для присвоения звания в комиссию по паспортизации направляется следующая документация:

- акт обследования музея – 2 экземпляра;

- паспорт школьного музея – 2 экземпляра; 

- справка об истории создания и работе музея.
Вместе с этим на каждый музей в электронном виде представляется следующая документация:
- скан-копия акта обследования;
- заполненная учетная карточка в формате Ехсеl;

- 4 фотографии экспозиции в формате JPEG размером 640х480 (одна из которых – панорамная, остальные – дающие представление обо всей экспозиции)
- справка об истории создания и работе музея (1-2 стр.).

4.6. Вышеуказанная документация направляется в отдел краеведения МБУ ДО «Центр детского и юношеского туризма и экскурсий» (м-н Жукова, д.19а) до 01 мая 2018 года; тел. (8 4725) 46-20-48, Е-mail: st-oskolturist@yandex.ru 
При посещении всех музейных формирований, созданных в муниципальных учреждениях образовательного типа, члены комиссии проверяют: 

· состояние экспозиции;
· сохранность экспонатов;
· техническое  оснащение музея; 

· осуществляют сверку фондов с учетной документацией.

Для дальнейшего рассмотрения и принятия решения о подтверждении/присвоении звания «Школьный музей» все материалы направляются в областную комиссию по паспортизации для сверки и регистрации. 

Список обязательной документации музея образовательной организации

1. Приказ директора ОО о создании музея.

2. Устав (положение).

3. Программа деятельности музея.

4. Паспорт музея.

5. Номерное свидетельство.

6. Справка об истории создания музея.

7. Книга поступлений основного фонда.

8. Книга поступлений научно-вспомогательного фонда.

9. Акты приема-сдачи предметов на хранение.

10. Акты сверок наличия фондов с учетной документацией.

11. Годовой план работы (текущий).

12. Отчёты по итогам работы музея образовательного учреждения за год (количество поступив​ших экспонатов, количество посетителей, экскурсий, выставок, массовых мероприятий, музей​ных уроков, экспедиций, публикаций, анализ работы актива, совета музея и т.д.).

13. Журнал посещений.

14. Материалы краеведческой и поисково-исследовательской работы.

15. Сценарии проведённых массовых мероприятий, музейных уроков и т.п. 

16. Книга отзывов.

	
	Приложение №2

Утвержден приказом  управления образования администрации Старооскольского городского округа от «___» февраля 2018 года № ____                                                                                                                            


Состав комиссии

по проведению паспортизации музеев

образовательных организаций Старооскольского городского округа

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Место работы, должность

	1.
	Артемьева Ольга Георгиевна
	начальник отдела воспитания и дополнительного образования управления образования администрации Старооскольского городского округа 

	2.
	Черданцев

Анатолий Михайлович
	директор МБУ ДО «Центр детского и юношеского туризма и экскурсий»

	3.
	Прокудина Марина Николаевна
	методист МБУ «СЦОКО»

	4.
	Андрусенко

Елена Алексеевна
	заместитель директора по научной работе МКУК «Старооскольский краеведческий музей», педагог дополнительного образования МБУ ДО «ЦДЮТиЭ»

	5.
	Новикова

Татьяна Станиславовна
	заведующая Домом-музеем В.Я. Ерошенко, педагог дополнительного образования МБУ ДО «ЦДЮТиЭ»

	6.
	Герлинская

Ирина Васильевна
	заместитель директора МБУ ДО «ЦДЮТиЭ»

	7.
	Андреева

Марина Владимировна
	заведующий отделом краеведения МБУ ДО «ЦДЮТиЭ»

	8.
	Васильева

Нина Александровна
	методист отдела краеведения МБУ ДО «ЦДЮТиЭ»

	9.
	Валинавичус

Екатерина Ниматовна
	педагог дополнительного образования МБУ ДО «ЦДЮТиЭ»

	10.
	Каргиева Жанна Георгиевна
	педагог дополнительного образования МБУ ДО «ЦДЮТиЭ»


	
	Приложение №3

Утвержден приказом  управления образования администрации Старооскольского городского округа от «___» февраля 2018 года № ____                                                                                                                            


ГРАФИК (примерный)
посещения музеев образовательных организаций 

Старооскольского городского округа 
	Дата
	Образовательная организация
	Время

	27 февраля
	МБОУ «СОШ №14» имени А.М. Мамонова, МБОУ «ООШ №15», МБОУ «СОШ №21», МАОУ «СОШ №27 с УИОП» (2 музея) 
	10-00 – 14-00

	5 марта
	МБОУ «ООШ №36», МАОУ «СПШ №33»(1 музей)
	11-00 – 14-00

	12 марта
	МБОУ «СОШ №6», МБОУ «СОШ №28 с УИОП имени А.А. Угарова»,

ОГАПОУ «Старооскольский агротехнологический техникум»
	10-00 – 13-00

	15 марта
	МБОУ «Каплинская ООШ», МБОУ «Песчанская ООШ»
	10-00 – 13-00

	19 марта
	МБОУ «Ивановская СОШ», МБОУ «Монаковская СОШ»,  (2 музея) МАОУ «СПШ №33» (Авдеева)
	10-00, 12-00 

	22 марта
	МБОУ «Котовская ООШ», МБОУ «Тереховская ООШ», МБОУ «Курская ООШ»
	 10-00 – 13-00

	26 марта
	МБОУ «Городищенская СОШ с УИОП», МБОУ «Солдатская ООШ», МБОУ «Крутовская ООШ» 
	10-00 – 13-00

	29 марта
	МБОУ «ООШ №8», ОГАПОУ «Старооскольский медицинский колледж» 
	 10-00 –12-00

	02 апреля
	ЧОУ «Православная гимназия № 38» (4 музея), ОГАПОУ «Старооскольский педагогический колледж» 
	  10-00,  14-00

	05 апреля
	МБОУ «Архангельская ООШ», МБОУ «Потуданская ООШ», МБОУ «Роговатовская СОШ с УИОП» 
	  10-00 – 14-00

	09 апреля
	МБОУ «Обуховская ООШ», МБОУ «Шаталовская СОШ», МБОУ «Владимировская ООШ»
	  10-00 – 14-00

	12 апреля
	МБОУ «Дмитриевская ООШ», МБОУ «Незнамовская ООШ», МБОУ «ОК «Озёрки»
	  10-00 – 14-00

	16 апреля
	МБОУ «СОШ №30», МБОУ «СОШ №34 с УИОП» (2 музея), МАОУ «СОШ №40» (2 музея)
	  10-00 – 14-00

	19 апреля
	МАОУ «ОК «Лицей №3» (2 музея), МБОУ «СОШ №11» 
	   9-00 – 13-00

	23 апреля
	МБОУ «СОШ №16 с УИОП», МБОУ «СОШ №17», МБОУ «Гимназия №18», МБОУ «СОШ №20 с УИОП», МБОУ «СОШ №22»
	   9-00 – 13-00

	25 апреля
	МБОУ «СОШ №12 с УИОП», МАОУ «СШ №19 – корус кадет «Виктория», ОГАПОУ «Старооскольский техникум строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства» 
	  9-00 – 13-00; 14-00 – 16-00

	26 апреля
	МАОУ «СОШ №24 с УИОП» (8 музеев)
	  10-00 – 14-00

	30 апреля
	МБОУ «ООШ №2» (3 музея), МБОУ «СОШ №5 с УИОП» (2 музея)

	10-00 –12-00


